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S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  
 

Das Team der Schuldner- und Insolvenzberatung des AWO Kreisverband Berlin-Mitte e.V. sucht 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:   

 

Fachkraft für die Schuldner- und Insolvenzberatung (m/w/d)  
 
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden. Es handelt sich um eine befristete Stelle 

bis zum 31.12.2024 mit Option auf Entfristung. 

 

Sie verfügen über Beratungskompetenz und arbeiten gerne mit Menschen? Sie haben Kenntnisse 
und Erfahrungen in der Schuldner- und Insolvenzberatung? Sie haben Lust in einem Team zu 

arbeiten? Dann sind Sie bei uns genau richtig!  
 

Die Arbeiterwohlfahrt zählt zu den sechs Spitzenverbänden der Freien Wohlfahrtspflege in 

Deutschland. Sie ist aufgrund ihrer Geschichte und ihres gesellschaftspolitischen Selbstverständ-

nisses ein Wohlfahrtsverband mit besonderer Prägung. Leitsätze und Leitbild sind Grundlage für 

das gemeinsame Handeln. Der AWO Kreisverband Berlin- Mitte e. V. ist mit über 400 Mitarbei-

ter*innen in etwa 40 Einrichtungen einer der großen Träger sozialer Arbeit in Berlin. Wir bieten 
Unterstützung für Kinder, Jugendliche, Erwachsene, Menschen mit Fluchterfahrung, Menschen 

mit Behinderungen sowie ältere Menschen an. 

Ihr Aufgabenfeld umfasst:  

 die professionelle Beratung von verschuldeten und von Verschuldung bedrohter 

Menschen im Sozialraum Wedding 

 Hauptzielstellung ist die Steuerung des Beratungsprozesses unter Umsetzung der 

Konzeption der Einrichtung 

 Wir suchen eine Persönlichkeit, die in der Lage ist, auf die sehr unterschiedlichen 

Voraussetzungen der Klient*innen fachlich, methodisch und auch hinsichtlich der 

angemessenen Ansprache einzugehen 

 

Wir haben folgende Anforderungen an Sie: 

 Ein abgeschlossenes Fach-/Hochschulstudium im Bereich Sozialpädagogik  

oder Soziale Arbeit (eine staatliche Anerkennung wird vorausgesetzt) oder eine für die 

Tätigkeit geeignete Hochschul- oder Fachhochschulausbildung (z.B. Rechts- Wirtschafts- 

oder Verwaltungswissenschaft) 

 Erfahrungen im Insolvenzrecht und Vertragsrecht sind wünschenswert 

 Kenntnisse des Ablaufs des gerichtlichen Mahnverfahrens sowie im 

Zwangsvollstreckungsrecht, insbesondere der Schuldnerschutzvorschriften 

 Kenntnisse der Insolvenzordnung, insbesondere Voraussetzungen  

 Kenntnisse über den Ablauf eines Verbraucherinsolvenzverfahrens 

 Versierter Umgang mit Standardsoftware 

 Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil, bevorzugt auch in einer der 

Haupteinwanderersprachen 

 Teamfähigkeit, Konfliktfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit, 

Freundlichkeit und Einsatzbereitschaft 

http://www.awo-mitte.de/
https://awo-mitte.de/beratung/#schuldner-insolvenzberatung
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Wir bieten Ihnen:  
 

 einen sicheren Arbeitsplatz bei einem wertegebundenen und gemeinnützigen Träger 

 ein abwechslungsreiches, anspruchsvolles und spannendes Aufgabengebiet in einem 

dynamischen und sich verändernden modernen und vielfältigen sowie wertegebunde-

nem Mitgliederverband 

 flache Hierarchien und eine beteiligungsorientierte Unternehmenskultur  

 individuelle persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten 

 30 Urlaubstage im Kalenderjahr bei einer 5-Tage-Arbeitswoche zuzüglich Heiligabend 

und Silvester arbeitsfrei 

 flexible Arbeitszeitgestaltung und Möglichkeit des mobilen Arbeitens durch innovative 

IT-Strukturen 

 eine Vergütung nach dem Tarifvertrag der AWO Berlin in der Entgeltgruppe S 12 und 

der Möglichkeit einer betrieblichen Altersvorsorge  

 Sonderzahlungen im Juli und November je nach Betriebszugehörigkeit 

 Einen Mobilitätszuschuss bei Nutzung des ÖPNV oder Fahrrad sowie ein betriebliches Ge-

sundheitsmanagement  

 Coaching für psychosoziale Gesundheit  

 Konfliktlösungsstelle zum Umgang mit Konflikten und Fällen von Diskriminierung 

 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher Bewerbungen von allen Menschen mit passenden 

Einstellungsvoraussetzungen - unabhängig von Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 

Geschlecht, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Iden-

tität. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

Senden Sie diese bitte mit dem Betreff „Bewerbung SIB“ ausschließlich per E-Mail in einer Datei 

an: bewerbung@awo-mitte.de.  
 
 

 

 
Wir möchten Sie darüber informieren, dass es sich bei dieser Stelle um eine zuwendungsgeförderte Stelle handelt. Sofern unsere Stellenauswahl auf Sie fällt und wir vor Ab-
schluss des Arbeitsvertrags stehen, sind wir verpflichtet, der zuwendungsgebenden Stelle zur abschließenden Entscheidung Ihre Bewerbungsunterlagen zu übermitteln. Mit der 
Abgabe Ihrer Bewerbung geben Sie sich mit dieser Vorgehensweise einverstanden 

 

Wenn Sie sich bewerben, erheben und verarbeiten wir Ihre personenbezogenen Daten gemäß Art. 5 und 6 der EU-DSGVO nur zur Bearbeitung ihrer Bewerbung und für Zwecke, 
die sich durch eine mögliche zukünftige Beschäftigung bei der AWO Kreisverband Berlin-Mitte e.V. ergeben. Nach sechs Monaten werden Ihre Daten gelöscht. Weitere Informatio-
nen finden Sie hier:  

https://www.awo-mitte.de/index.php/datenschutz 

 

 

 

https://awo-mitte.de/wp-content/uploads/2022/11/Lesefassung_Tarifwerk-AWO-Berlin.pdf
https://awo-mitte.de/wp-content/uploads/2022/09/Entgelttabellen_S_2022_2023.pdf
https://www.awo-mitte.de/index.php/datenschutz

